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VIDEO-OFFICE: interaktivni kurzy pro Word a Excel

Vyukovy program
MS Excel 2007

Naucte se pracovat
s Wordem a Excele

Kdo z dnesnich uzivatell pocitacu by

neznal programy Word a Excel firmy
Microsoft pro psani textovych dokumen-
t0 a praci s tabulkami. Vzdyt schopnost
jejich vyuzivani dnes patfi k zakladni
pocitacové gramotnosti. Pfedstavime
vam c¢tverici DVD - zajimavé ucitele
efektivniho vyuzivani Wordu a Excelu,

verzi 2003 a 2007.

TUTORIALY VIDEO-OFFICE

Programy Word i Excel znd mnoho
uzivatelll, ale kdo z nich je umi také
opravdu komplexné a efektivné pou-
Zivat? Existuje fada Skolicich firem,
které poradaji kurzy jejich pouziva-
ni, mnoho uzivateld Wordu ¢i Excelu
je ovSem pouhymi samouky. Témér
pro vSechny ale plati, Ze malokdo vy-
uziva bohaté moznosti téchto progra-
ma opravdu naplno. Jednotlivi DVD
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Matematické vyrazy se ve Wordu 2007 pisi
snadnéji.

nabizeji kolem sedmi desitek tutoridl
(Word 2003 - 78 tutorialt, Excel 2003
- 76, Word 2007 - 83, Excel 2007 - 61;
jejich kompletni prehled najdete na CD
PPK v souboru Video-Office_Tutoridly.
pdf). Jsoumezinimijak tutoridly urce-
né Uplnym zacateCniktim, tak i takové,
jejichz vyuziti zvladnou az uZivatelé
zkuSenéjsi. VSechna DVD nabizeji jes-
té vyukové texty ve formatu DOC, resp.
DOCX a PDF, priklady, cviceni a pre-
zentace jednotlivych programt. DVD
pro verze 2007 obsahuji navic testy
a kvizy, které pomohou lépe zvladnout
bohaté moZnosti téchto programt.
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ZAKLADNI PRINCIP VYUKY
Popsat, jak tutoridly firmy Video-
Office funguji, je celkem jednodu-
ché. Jde o videa ve formdtu flash, ve
kterych vim odborny lektor v redl-
ném prostiedi prislusného programu
Word, resp. Excel pomoci postupné-
ho provadéni potiebnych tdkona vy-
svétluje, jak se fesi konkrétni dlohy.
Uzivatel spusti video a sleduje vyklad
ucitele — obdobné jako v redlném kur-
zu. Vyklad je samozfejmé ozvucen,
proto je treba mit k dispozici zvuko-
vy vystup do sluchatek nebo do re-
produktori. Texty komentafa jsou na
DVD k dispozici také ve formatech pro
tisk. Jednotlivé lekce si miizete spous-
tét primo z DVD v libovolném poradi,
prosté podle toho, kdy mate cas na je-
jich vyklad nebo kdy si jen potfebuje-
te pripomenout, jak se Fesi konkrétni
problém. Vyuzivat je miizete opako-
vané, abyste si lépe zapamatovali, jak
danou latku pozdéji vyuzivat v praxi.

= Vyukovy program
= MS Word 2007
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Hlavni obrazovka vyuky Wordu 2007 nabizi
i sekci Testy a kvizy.

MICROSOFT OFFICE

) A EXCEL 2003 A 2007
ea s podpiirnymi texty

troji

Video-Office, Duchcov
\-office.cz

K¢ za titul ve verzi 2003,
erzi 2007

PROCVICOVANI LATKY

Ke spusténi a zakladnimu prohlizeni
vyukovych videi neni tifeba mit p¥i-
slusné produkty (Word, resp. Excel)
nainstalované. Pokud si ale chcete
projit i pripravend cviceni, tyto pro-
gramy potiebujete. Abyste se nemu-
seli zatézovat zadavanim zdrojovych
dat cviceni, tato data jsou pripra-
vena a muzete se tak plné vénovat
skute¢nému FeSeni konkrétni dlohy.
I tlohy si miazete procvicovat toli-
krat, kolikrat budete potirebovat - to
je jednou z hlavnich vyhod téchto tu-
toriald proti Skolenim ve vyukovych
kurzech.

MOZNOST ZiSKAT PLNE VERZE

Na prilozeném CD je ukdzka nékolika
tutoridld ze vSech ¢tyT vyukovych DVD.
Dalsi ukdzky budou postupné vychazet
v dalsich ¢islech Pocitace pro kazdého.
Na CD najdete navic informaci o tom,
jak lze vyukova DVD ziskat levnéji nez
za zde uvedené plné ceny.

A tak nezbyvda nezZ si jednotlivé tu-
torialy vyzkouset a bud si jesté po-
c¢kat na dalsi série, nebo pokud vas
prvni ukazky uz presvédcily o efek-
tivité vynaloZenych financi, objednat
si DVD s plnymi verzemi tutoria-
lu pro Word ¢i Excel nebo pro oba
programy.

HODNOCENi:
= kvalitné zpracované vjklady jednotlivyjch
lekci, velky rozsah probirané latky, dal$i
dopliikové materialy

Milan Pola



